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OHJELMA

Toimintatonnin vuosikello
Yleiset kayttoperiaatteet
Avustushaku

Avustuksen kaytto ja
seuranta

Avustuksen tilitys




JOHDANTO

Jasenjarjestoavustus on Sosiaali- ja
terveysjarjestojen avustuskeskus STEA:n
myontama kohdennettu toiminta-avustus, joka
kulkee meilla myos nimella toimintatonni.

Avustus ei ole luonteeltaan yleisavustusta vaan
kohdennettua avustusta.

2022 Eldkeldiset ry







Suunnittelu

e Mita teemme avustuksella?

e Mitka ovat toiminnan

tavoitteet?

TOIMINTATONNIN VUOSIKELLO

Timelines provide many benefits to project teams

Avustuksen kaytto

e Avustuksen kaytto

e Tilitys pian kayton jalkeen

e Miten hyvin tavoitteet
saavutettiin?

Hakemus
e Avustushakemuksen
viimeinen jattopaiva
31.8.2023
e Haemme avustusta STEA:lta

29.9. mennessa

Tilitys

1. tilitys 15.1.
2. tilitys 1.4.

Avustuspaatos

STEA tekee avustusehdotuksen
joulukuussa ja lopullisen
paatoksen tammikuussa
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Avustuksen kayttédsuunnitelma

Avustuksen kaytto suunnitellaan, kun yhdistys
paattaa hakea toimintatonniavustusta

Mika kayttotarkoitus sopii meidan
vhdistyksellemme? Paljonko tarvitsemme siihen
rahaa?

Johtokunta paattaa mihin tarkoitukseen rahaa
haetaan, millaista maaraa osallistujia tavoitellaan,
millaista tulosta toiminnalla / hankinnalla
tavoitellaan

Paatokset kirjataan poytakirjaan

Talousarvio

Paljonko tietokone tai muu tietotekniikkahankinta
maksaa?

Minka suuruista vuokraa kokoontumistilasta
peritaan?

Mita bussiyhtio veloittaa kuljetuksesta?
Minka suuruinen on kouluttajan palkkio?
Mita lehti-ilmoitus maksaa? Jne.

Paljonko yhdistys kayttaa omaa rahaa ja paljonko
haetaan avustusta?
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Av '
ustusta jaetaan yhteen seuraavista tarkoituksista:

Matalan kynnyksen toiminta
Tietotekniikkahankinnat
Koulutukset

a on haettu johonkin kéyttétarkoitukseen,
seen tarkoitukseen, ellei yhdistys
selta kayttotarkoituksen

Jos avustust
sita ei voi kayttaa toi
hae Elakelaiset ry:n hallituk
muutosta.




cscuser. MATALAN KYNNYKSEN TOIMINTA

Matalan kynnyksen toiminnan kriteerit:

Toiminnot ja tapahtumat ovat avoimia myos muille kuin
vhdistyksen jasenille

Osallistuminen ei edellyta erityisia tietoja tai taitoja
Tapahtumista tiedotetaan jasenkuntaa laajemmalle

joukolle
Esim. ilmoitustauluilla, verkkosivuilla ja lehti-
ilmoituksin

Osallistumismaksua ei perita

Tilaisuudet jarjestetaan paikoissa, joihin paasy on
helppoa ja kulkuyhteydet ovat hyvat
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Hyvaksyttavat matalan kynnyksen toiminnan kulut:

Tilavuokrat (ei kuitenkaan yhdistyksen saannollisen toiminnan vuokrakulut, esim.
kerhotilan vuokrat)

lImoitus-, monistus-IJ
Elakeldinen-lehden i

Paasymaksut
Palkkiot tai palkat
Matkakulut, ruokailut tai tarjoilut

a postituskulut (ei normaalin toiminnan kuluja, ei
moituskuluja)

huomaa matalan kynnyksen tapahtumien kriteerit KULUJEN ON LHTYTTAVA
Ainentoiston tuottaminen AVUSTETTAVAAN

Muut vilttamattomat kulut HANKKEESEER, =

uut valttamattomat kulu E| YHDISTYKSEN MUUHU

TOIMINTAAN
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Hyvaksyttavat kulut:

4

Tietokoneiden, tulostimien, videotykkien
ja muiden tietotekniikkalaitteiden
hankinta

Tietokoneohjelmien hankinta ja asennus
Muut valttamattomat kulut

Laite pidettava yhdistyksen
yleishyodyllisessa toiminnassa (ei saa
myyda tai vuokrata)


https://unsplash.com/@cookiethepom?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
https://unsplash.com/s/photos/computer?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
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Hyvaksyttavat koulutuksen jarjestamisesta syntyvat kulut:

Kurssimaksut (esim. tyovaenopisto, kansalaisopisto, urheiluopisto, KSL:n
avoimet koulutukset) tai koulutuspalveluiden hankinta esim. KSL:sta

Tilavuokrat (ei kuitenkaan yhdistyksen saannoéllisen toiminnan vuokrakulut)

Koulutusaineistojen hankinta tai niiden tekeminen tai muut koulutuksen
materiaalihankinnat

Koulutuksen ilmoitus-, monistus- ja postituskulut (ei kuitenkaan
Elakeldinen-lehden ilmoituskulut)

Kouluttajien palkkiot tai palkat
Matkakulut

Ruokailut/tarjoilut koulutuksessa (T )

Muut valttamattomat kulut
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Elakeldiset ry:n jarjestaman toiminnan aiheuttamiin
kuluihin, esim. jarjeston kurssien tai tapahtumien
osallistumismaksuihin

Toimintaan tai kuluihin, joihin yhdistys saa muuta tukea
(esim. kunnasta, hyvinvointialueelta, KSL:sta tai
Elakelaiset ry:n hankkeesta)

Toimintaan tai kuluihin, joita ei ole mainittu
avustushakemuksessa

Rahalahjojen tai vastaavien hankintaan

Pankin palvelumaksuihin ja muihin rahoituskuluihin

Varainhankintaan liittyviin kuluihin
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Perustoiminta-avustuksia voi hakea vuosittain toukokuussa erikseen iimoitettavana hakuaikana \
avustuslomakkeella. Avustukset mydnnetaan keskitetysti hakuajan paatyttya. Avutushakemuksessa \
on maariteltava avustuksen kéyttbtarkoitus yksiloityna. Avustusta mybnnettéessé kiinnitetaan huo- \\
miota yhdistyksen/ jarjeston omaan varallisuuteen ( yhdistyksen pankkitileil\é oleva kéyttbvarallisuus i[

\

\
|
\

oltava alle 5 000€).

Perustoiminta-avustusta ei ole tarkoitettu yhdistyksen yleishallinnon kuluihin. Perustoiminta-avus-
tusta ei voi hakea, mikali yhdistykselle on myodnnetty muita avustuksia kuten esimerkiksi STEAN tai
OKM:n seuratoiminta—avustuksia.
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» Vuoden 2024 toimintatonnin hakuaika on alkanut ja paattyy
elokuun lopussa.

» Hakuaika ei siis jatku endaa marraskuun loppupuolelle, kuten aikaisemmin.

» Ndin saamme tehtya STEAlle toimintatonniavustushakemuksen
silla summalla, mita hyvaksyttavia hakemuksia olemme saaneet.
Hakemus STEAlle |ahtee viimeistaan 29.9.2023.

1.3.20XX 15
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Hakulomakkeen lapikaynti

Suosittelemme sahkoisen hakulomakkeen kayttos,
joka loytyy osoitteesta

https://link.webropol.com/s/toto24

Paperinen tai tulostettava hakulomake on
toimitettu yhdistyspostin mukana

Hakuaika paattyy 31.8.



https://link.webropol.com/s/toto24

LOUNASTAUKO

ELAKELAISET ry
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Eldkelaiset ry 2023 18
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2022

Elakelaiset ry



MITA TOIMINTATONNIAVUSTUKSELLA VOI TEHDA?

» Millaista toimintaa olette jarjestaneet
toimintatonniavustuksella ja millaisia kokemuksia teilla
on ollut?

» Millaiselle toiminnalle paikkakunnallanne on tarvetta?
» Minkalaisia yhteistydkumppaneita toiminnassa voisi olla”?

» Mitka ovat olleet haasteellisia kohtia, johon kaipaisitte
meilta tai toisilta jasenyhdistyksilta tukea?
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AV“ST“KSEN Kﬁmﬁ jA SE“RANTA ole kirjallisesti sovittu, tulee tilintarkastajan

Kirjanpito, taloudenhoitajan ja
johtokunnan tehtavat

» Selkea tehtavien- ja vastuunjako
» Lapinakyvyys ja luottamus

» Johtokunta ohjaa ja valvoo
toimintaa ja on vastuussa
kirjanpidosta.

» Johtokunnalla on oltava
riittavasti oikea-aikaista tietoa
vhdistyksen taloudesta ja
toiminnasta.

Mikali avustuksen saajalla ei ole
taloussaantoa eika laskujen hyvaksymisesta

kuvata, miten laskujen hyvaksyminen on
kaytannossa jarjestetty ja miten
tarkastukseen valitut kulutositteet on
hyvaksytty

Taloussaanto

» auttaa selventamaan tehtavienjakoa ja
vastuita.

» maarittelemaan tehtavat ja paatdsvallan
selkeasti ja avoimesti.

» Malli oman taloussaannon tekemiseksi
on saatavissa Elakelaiset ry:lta.
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TOIMINTATONNIN VUOSIKELLO

e Hankeidea

e Hankkeen kuvaus ja esiselvitys

e Johtokunta: hankkeen arviointi ja paatés omarahoituksesta

e Hankesuunnitelma

e Johtokunta: hankehakemus (viimeistdan 31.8.)

 Johtokunta: rahoituspaatos (alustava joulukuussa ja lopullinen tammikuussa)
e Hankkeen kdaynnistaminen

e Johtokunta: hankkeen toteutus ja seuranta

e Johtokunta: hankkeen paattaminen ja arkistointi (10 vuotta)

e Johtokunta: hankkeen tilitys (15.1. ja 1.4.)

e Tulosten levittaminen ja toiminta hankkeen jalkeen



15.1. tilitys

2. Ehdollinen 4. Siirtosopimus

avustuspaatos | g Lopullinen
AN avustuspaatos
Kayttoajan camm —
piden nys \Qﬁ\“ — Hﬂf%* Hanketyo ei ole
$§’ %_.3 vhdistyksen
?:; . .
= Avustuksen - perustoimintaa vaan
: kayttomuutos £ 14 tiliys uu5|.pr01ekt|,Jonka
. & tavoitteena on saada
% & aikaan jokin muutos
af_s, euroH gga“?'

1. Avustushakemus /

Esimerkki 24
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SEURANNAN TARKEYS

Toimintatonniavustus mydnnetaan kaytettavaksi yhden
vuoden aikana.

Johtokunnan tulee seurata, etta avustus kaytetaan
taysimaaraisena ko vuoden aikana.

Jos avustusta ei pystyta kayttamaan ko. vuoden aikana,
tulee johtokunnan reagoida asiaan hyvissa ajoin ennen
vuoden Ioppua. (Témé kayddan kohdassa tilitys Iépi)

25
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AVUSTUKSEN KAYTTO JA SEURANTA

» Mita seuraamme ja
kirjaamme poytakirjaan?

1. toimintatonnin talousarvio ja
avustushakemus 31.8. mennessa

2. avustuspaatos

3. sopimus toimintatonnin kaytosta ja kayton
valvonnasta:

toiminta
ja rahaliikenne (avustuksen kaytto)

4. toimintatonnin tilitys 15.1. ja lopputilitys 1.4.
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Hakuaika — paattyy 31.8.2023

Kayttdaika — 1 vuosi (2024) ja erilliselld hakemuksella seuraava vuosi (2025)

Kayttomuutos ja/tai avustuksen kdyton siirto seuraavalle vuodelle — tehtdva ennen
Elakeldiset ry:n joulukuun 2024 hallituksen kokousta

1. tilitys — heti kun avustus on kaytetty, kuitenkin viimeistaan 15.1.2025
2. tilitys — viimeistaan 1.4.2025

Lisatietoja: katso hakuohje 2024
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Kirjoita selkea kuvaus siita, mita tehtiin (mita avustuksella saatiin aikaan)
Kuinka monta henkil6a oli tapahtumassa — keita he olivat

Toteutuiko toiminnalle asettamanne tavoite

Keraa osallistujapalautetta

Kuinka monta tapahtumaa jarjestettiin Huom: Edelliselta vuodelta

siirretty toimintatonniavustus
tulee tilittaa erikseen, ei
yhdessa kuluvan vuoden
tilityksen kanssa.
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Kustannuspaikan tilikohtainen Al liitd mukaan tositteita
tuloslaskelma kirjanpito-ohjelmasta — v

: H . K-CLTYMARKET LI
(esim. Holli) 70 oo

iset Vade!naleivos

» Eli raportoi vain avustettavan eli toimintatonnin
kulut ja tuotot.

Sifakkalaatikiko

» Jos et pysty toimittamaan tuloslaskelmaa e
avustettavasta toiminnasta, voit toimittaa meille AORTTITAPAKTUNA
paakirjan. g

» Tarkeinta on, ettd rahoittaja pystyy ndkemaan
mista kulut ovat syntyneet ja mita ne ovat




ESIMERKKI 1.

ELKKELKISET ry Anajalankosken Eldkeldiset 2021 ar 01.01.2021 - 31.12.2021
PENSIONARERNA rf Padkirja Koko kausi
TILIOTE, Tilinro: 3670,3680
Tili Tosite Selite Paiviys
3670 Saatu avustus/ toimintatonni Alkusaldo
4 STEA- avustus Elakelaiset ry 11.03.2021
Loppusaldo
3680 Avustuksen kulut / toimintatonni Alkusaldo
42 Kouvolan kaupunki Inkeroisten uimahalli 16.12.2021
Loppusaldo

HUOM: Raportin pitaa olla A?'Fﬂwﬂ rymess —  Ji. 4 LoR1

kirjanpito—ohjelmasta (esinl. ] |
Holli) otettu, ei esim. Wordiin Ane 1y

tai paperille kirjoitettu Aspro REFETT

e pHS

530,00

500,00

saldo
0,00
-500,00
0,00

530,00
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2IVU 1

2022 Utajarven Eldkeladiset ry 01.01.2022 - 31.12.2022

Paakirja Koko kausi

TILIOTE, Tilinro: 3670,3680

Tili Tosite Selite Paiv Debet Kredit Saldo

3670 Saatu avustus / toimintatonr Alkusaldo 0,00
12 Toimintatonni 202 09.02.2022 500,00

Loppusaldo -500,00

3680 Toimintatonnin kulut Alkusaldo 0.00

10 Apple iPhone puh 04.02.2022 913,80

Loppusaldo 913,80




KUN AVUSTUS MAKSETAAN YHDISTYKSELLE

Avustuksen maksuerat Maksun kirjaus
1. Erd maksetaan 3.5. Debet / Kredit
2. Era maksetaan 3.8 Taseen pankkitili / Taseen siirtovelat
3. Era maksetaan 3.11.
Esim.

‘ 1910 / x,xx € / 2750 STEA saadut ennakot

33
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Maksun kirjaus

Debet / Kredit +

Tuloslaskelma / Tase

Esim.

3680 Toimintatonnikulut/ x,xx € / 1910 Pankkitili

KUN AVUSTUS KAYTETAAN

Avustuksen siirto taseesta tulokseen

Maksettu avustus nakyy taseen tililla 2750.
Tama avustus siirretaan tulokseen seuraavasti:

Debet / Kredit
Tase / Tuloslaskelma
Esim.

2750 STEAnN saadut ennakot / x,xx € / 3670 Saatu toto-avustus




TARKISTA

ELAKELAISET ry
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Kun avustetun toiminnan kaikki kululaskut on kirjattu
kirjanpitoon tee seuraavat tarkistukset:

1. Tarkista onko taseessa tililla 2750 viela jaljella
kayttamatonta avustusta

2. Aja paakirja tileista 3670 — 3680 ja tarkista, etta tulos
osoittaa nollaa tai alijaamaa.

Muistivinkki: Avustetun toiminnan tulos ei saa koskaan
nayttaa ylijaamaa.

Jos paakirja osoittaa ylijaamaa, siirra avustusta taseeseen
tilille 2750 siten, etta avustettu toiminta osoittaa
nollatulosta.

1.3.20XX 35
D



JOS TASEESEEN JAR KAYTTAMATONTA AVUSTUSTA

ELAKELAISET ry
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1. Katso paljonko taseessa tililla 2750 on kayttamatonta avustusta
2. Esita tama tieto yhdistyksesi johtokunnan kokoukselle ja pyyda asian kasittelya

3. Johtokunnan tulee ...

1. A) tehda esitys Elakeldiset ry.lle ja anoa avustukselle kdayttdajan pidennysta seuraavalle
vuodelle

2. B) ilmoittaa Elakeladiset ry:lle, etta palautatte kayttamattoman avustuksen takaisin.
Avustus on maksettava valittomasti takaisin tilille FI11 1012 3000 0714 70

Ylla olevat ilmoitukset tulee tehda Elakelaiset ry.lle hyvissa ajoin ennen vuoden loppua !

36
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Viimeistaan 15.1.

Tilitys sisaltaa sanallisen selvityksen jonka liitteeksi

laitetaan avustuskohteen tilikohtainen tuloslaskelma.

Kerro lyhyesti ja mahdollisimman selkeasti:

Mita teitte

Missa toimitte

Milloin

Kenelle toiminta oli tarkoitettu
Ja kenen kanssa

Ota huomioon, mita suunnitelmaan oli kirjoitettu.

Mita saatiin aikaiseksi: muuttuivatko asiat
haluttuun suuntaan? Kerro, kuvaile ja perustele.

Viimeistaan 1.4.

* Toimintakertomus ja/tai vuosikertomus

e Allekirjoitettu tilinpaatos

e Tase-erittelyt

e Kustannuspaikkakohtainen tuloslaskelma avustuskohteesta.

e Allekirjoitettu toiminnantarkastuskertomus

HUOM: Jos tilitykset ovat my6hassa, joudumme
tulkitsemaan, etta avustus on kayttamatta ja

perimaan sen takaisin.




YLEISIMMAT ONGELMAT

rsonirernat - Toimintatonni on ymmarretty yleisavustuksena yhdistyksen
toimintaan

» Tilitys on tehty viime tipassa, jolloin aikaa ei jaa korjauksille
» Kirjanpidon ajoa ei ole tehty tilityksen liitteeksi

» Avustetun toiminnan tulos nayttaa ylijaamaa

» kaikkea avustusta ei ole kaytetty, eika avustusta ole siirretty
taseeseen

» Avustuksen kayttdajan jatkamisesta ei ole tehty hakemusta
seuraavalle vuodelle

» Avustus on kaytetty muuhun toimintaan kuin mita
hakemuksessa on kuvattu
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Toimintatonni

» ldeointi ja suunnittelu
» Hakeminen

» Avustuksen kaytto

» Raportointi ja tilitys

» Arviointi jokaisessa vaiheessa

» Johtokunnan rooli




HANKESANASTO

ELAKELAISET ry
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Tarve: Tiivis ja konkreettinen kuvaus siita, miksi hakemaasi toimintaa tai tietotekniikkaa tarvitaan
kohderyhman ja toiminta-alueen nakokulmasta. Tarve tulee kuvata selkeasti.

Kohderyhma: Ihmiset, joille toimintaa aiotaan jarjestaa. Arvioi kuinka monta ihmista kohderyhmasta
haluatte tavoittaa.

Tavoite: Muutos, jonka haluatte saavuttaa hankkeen avulla suhteessa esitettyyn tarpeeseen. Hyva
tavoite on sellainen, jonka voi saavuttaa hankkeen aikataulun puitteissa ja suunniteltujen toimenpiteiden
avulla. Tavoitteen pitaa olla selkeasti maaritelty ja realistinen. Tavoitteen toteutumista taytyy pystya
myOs mittaamaan.

Tulos: Kehitys ja muutos, joita toiminnalla saadaan aikaan. Katso tavoitteet.

Vaikutus: Muutos, jota toiminnalla saadaan aikaan.

Toimintaympariston kartoitus: Selvita lahtotilanne. Missa toimintaa kannattaa jarjestaa ja kenen kanssa
tehda yhteistyota.

Kustannusarvio/budjetti: Laskelma hankkeen tuloista ja menoista.
40



KITOS Lisatietoja voi tiedustella:
aaron.kallinen@elakelaiset.fi

heli.gronroos@elakelaiset.fi
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